ZARZADZENIE nr 17/Z/01/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu GRODZISKO OWIDZ

z dnia 2 stycznia 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia instrukcji kontroli kasowej w GOKIiS Grodzisko Owidz

Na podstawie art. 10,ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci(tj. Dz.U z

2002 r. Nr 76, poz.694 z pdzniejszymi zmianami) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania Instrukcje kontroli kasowej w Grodzisku Owidz, ktéra stanowi

zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtownej Ksiggowe;j.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 roku.

Owidz, 02.01.2020 r.



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 17/Z/01/2020

INSTRUKCJA KONTROLI KASOWEJ
w GMINNYM OSRODKU KULTURY I SPORTU GRODZSKO OWIDZ

1. Instrukcja reguluje zasady kontroli kasowej w GOKIiS Grodzisko Owidz

2. Dziatalno$¢ kasowa podlega kontroli wewnetrznej, ktora obejmuje:
— aspekt merytoryczny (sprawnos¢, celowosc, gospodarnosé, ekonomicznos$¢ dziatania),
— aspekty formalny (zgodnos$¢ z przepisami prawa, wzorcami postepowania),
— aspekt rachunkowy (zgodno$¢ przeliczen rachunkowych).

3. Kontrole funkcjonalng sprawuje Dyrektor GOKIiS Grodzisko Owidz.

4. Kontrole kasy w zakresie inwentaryzacji gotowki w kasie nalezy przeprowadza¢:
1) w terminie niezapowiedzianym,
2) w dniu zmiany kasjera,
3) w ostatnim dniu roku.

5. Przedmiotem kontroli sg przede wszystkim:
1) wplaty gotowki,
2) wyptlaty gotowki,
3) zgodnos¢ gotowki z saldem wykazanym w raportach kasowych,
4) terminowo$¢ odprowadzania do banku gotéwki z dochodow budzetowych,
5) sposob sporzadzania raportow kasowych oraz termin ich przekazania do ksiegowosci,
6) prawidlowos$¢ oznaczenia dowodow kasowych.

6. Ustalenia z kontroli kasy ujmuje si¢ w protokot, ktory zawiera:
1) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacego,
2) date przeprowadzenia kontroli,
3) zakres kontroli,
4) stwierdzenie faktow,

5) podpis kasjera i kontrolujacego.



