ZARZADZENIE nr 13/Z/01/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu GRODZISKO OWIDZ

z dnia 2 stycznia 2020 roku

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych do kwoty nie
przekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro. Regulamin stanowi Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ pracownikéw dokonujacych zamowien do przestrzegania postanowien
zawartych w niniejszym regulaminie.

§3

Nadzor nad realizacja postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi
Gminnego Osrodka Kultury i Sportu Grodzisko Owidz.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 roku.

Owidz, 02.01.2020r.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 13/Z2/01/2020

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro

Regulamin opracowano na podstawie nastgpujacych przepisow prawnych:

Hw

1. Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych /Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z pdzn. zm./

2. Ustawa z dnia 27.09.2009 r. o Finansach publicznych /Dz. U. z 2009r. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm./.

§1

Okreslenie warto$ci szacunkowej zamowienia powinno nastapi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamdwien oraz zanizania wartosci zamowien w celu uniknigcia stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
zamoOwien okresla si¢ zgodnie z art. 35 ust. 3 Prawa zamowien publicznych.

§2

Niniejszego regulamin nie stosuje si¢ do zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa
(netto) nie przekracza 50 000 zl.

Udzielanie zamowien do kwoty 50 000 zt netto nastepuje z nalezytg staranno$cig i
gospodarnoscia.

§3

Jednorazowych zamoéwien o warto$ci powyzej 50 000 zt netto dokonuje si¢ na
podstawie zasad wyboru oferty, okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu (zatgcznik
nr 1 do regulaminu).

W  przypadkach uzasadnionych charakterem zamodwienia lub niezwloczng
koniecznos$cia jego udzielenia, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonywania zamdwien
powyzej kwoty 50 000 zt netto po uzyskaniu zgody Dyrektora, z pominigciem trybu
okreslonego w ust. 1.

Udzielenie zamowienia w trybie ust. 2 wymaga uzasadnienia potrzeby na pismie.
Wylacza si¢ ze stosowania niniejszego regulaminu zamoéwienie dotyczace ushugi
dozoru mienia dla GOKIiS Grodzisko Owidz — ustuga zlecona podmiotowi ekonomii
spoteczne;.

ZamoOwien o wartosci powyzej 50 000 zl. a nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro udziela si¢ na podstawie zlecen lub umowy.



§4

1. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do kontrahentow w formie pisemnej, ustnej, elektronicznej lub faksem z podaniem
terminu sktadania ofert.

2. Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do co najmniej 3 wykonawcow $wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, o ile na rynku istnieje 3
potencjalnych wykonawcow danego zaméwienia. W przeciwnym razie zapytanie
kieruje si¢ do mniejszej liczby wykonawcow.

3. Kryterium wyboru oferty moga stanowi¢ cena, koszt eksploatacji, gwarancje, walory
uzytkowe, estetyczne i jakosciowe.

4. Dopuszcza si¢ zastrzezenia zamoéwienia dla okreslonych podmiotow ekonomii
spoteczne;.

5. Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéw a
otrzymano w jego wyniku tylko jedng oferte, to uznaje si¢ ja za najkorzystniejsza.

6. Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow a nie
otrzymano zadnej oferty - dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawcg wybranym bez
zachowania procedury, o ktérej mowa w § 4.

7. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

8. Zamawiajacy obowigzany jest rozpatrzy¢ wszystkie oferty zgloszone w wymaganym
terminie.

9. Przebieg oraz wyniki postgpowania wyboru oferty dokumentuje si¢ w formularzu
wyboru oferty stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

10. Po zakonczeniu procedury wyboru oferty przygotowuje si¢ projekt dokumentu (np.
zlecenie, zamowienie, umowa) dotyczacego realizacji zamowienia.

11. W jednostce prowadzony jest rejestr udzielonych zamowien publicznych (zatgcznik nr
3).

§5
Po zastosowaniu procedury, o ktorej mowa w § 4 Regulaminu, dokument (np. zlecenie,

zamoOwienie, umowa) kierowany jest do Glownego Ksigegowego lub osoby przez niego
upowaznionej, celem wstepnej kontroli w rozumieniu Ustawy o finansach publicznych.

§6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



zalacznik nr 1 do regulaminu

ZAPYTANIE CENOWE
(I 1 b AT 1 1o PSP TPPSPPR

zaprasza do ztozenia ofert na:

2. PrZedmMIOl ZAIMOWIEHIA ....oeeeeeeee e ettt e e e ettt e et e e e e eee e e e e e eeeeeeeeee e s eeeeeereensnnaneeeeeeeennns

2.a. SzczegOtoWY OPIS ZAMOWICIIA ....\vineteet ettt ettt et ettt et eeetenaeeeenaanans

3. Termin realizacji ZAMOWICTIA ........cviiieeiiiieieeie et
4, OKIES QUVAIANCE ... evveueeutesteteste sttt ettt ettt sttt b st e et e bbbt bt bt e et et et e nbe bt eebenbenne s
5. Migjsce 1 termin ZE0Zenia Oferty.........c.coviiiiiiiiiieiiee e
B. Termin OtWArCIA OFEIT..........cviiiiiieii e
7. Warunki pratnoSCL.......ooieiiiiie e
8. Osoba upowazniona do kontaktu zZ WykONaweCami .............ceevverierireninininineee e

9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

10. Tres¢ oferty:

10.1. NAZWA WYKONAWEY .....ovinviriiieitiitesieeee ettt bbbttt bbb
10.2. AOIES WYKONAWCY .....eouiiuieieiteite sttt bbbttt ettt bbb
10,3, NP et bR et b et Rt bttt ereneenas
0 <o To ] T UPRPRTRI
10.5. nr raChunku DANKOWEJO .....c..oviiiiiiiiiiiiieiieieee bbb

10.6. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Ceng NEttO ...ccveerveeieeieiiericeee i zt (stownie ztotych..............ooooiiiii )
Podatek VAT .....ocoovvveiieireecn zk (stownie ztotych...............oo )
Ceng brutto ....ceeveveveeeieiieiieee e zt (stownie ztotych..............ooooiiiii )

10.7. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze¢ do
niego zastrzezen.



10.8. Termin realizacji ZAMOWICTIA ........eevvrieiieeiiiieesieessiee e e e nreee s

10.9. OKIES QWATANCHE ..vevverveerieireesieaiesieesieeieseesieseesseestesseesraesbessaesreessesneesreeneens

10.10. Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia............ccooeveririireennn.

10.11. Wyrazam zgode¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

pieczatka wykonawcy



zatgcznik nr 2 do regulaminu

Protokél rozeznania cenowego

zamowienia o wartosci przekraczajacej 50.000 zt do 30 000 euro

1 W celu udzielenia ZAMOWICTIIA ........ccuieiueriieiiieeie ettt b e see e be e eennee
przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2. W AN zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego,

ktéry stanowi integralng czes$¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wterminiedodnia.................. r. do godziny ......... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy |Adres wykonawcy|Cena netto  [Cena brutto Uwagi

3. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Data i podpis osoby upowaznionej



Ztacznik nr 3 do regulaminu

Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30.000 euro

L.p.

Numer
zamoOwienia

Przedmiot zamowienia

Data zawarcia
umowy/
zlozenia

zamowienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamoOwienia

Cena

Uwagi




