ZARZADZENIE nr 15/Z/01/2020

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu GRODZISKO OWIDZ

z dnia 2 stycznia 2020 roku

w sprawie: kontroli nalesnosci i z0bowiqzari GOKiS Grodzisko Owid;

Na podstawie art. 10 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.1994 Nr 121,
poz. 591, opracowano na podstawie: DZ.U 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680) z
uwzglednieniem zapiséw ww. ustawy zawartych w art. 4 ust. 4, art. 8 ust. 2 oraz art. 27, 29
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnogci kulturalne;
(tekst jednolity - Dz. U. z 2017 I., poz. 1862) oraz art. 40 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (tekst jednolity - Dz. U. 22016 r., poz. 1870 z pézn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Zadaniem kontroli zobowigzan jest:

1) sprawdzanie w drodze kontrol; wstepnej, biezacej i nastepnej roszezen i zobowigzan

dotyczacych rozliczen:

a.

b.

z odbiorcami i dostawcami z tytulu rozliczen za dostawy towardw i
materialow, roboty i ustugi;

rozliczen publicznoprawnych (urzgdy skarbowe, ZUS);

roszczen spornych i w postepowaniu sagdowym;

roszczen z tytutu niedoboruy i szkod:

rozrachunkéw z pracownikami z tytutu wynagrodzen, pobranych zaliczek,
dobrowolnych ubezpicczen i innych;

réznych innych rozrachunkéw krotko- j dfugoterminowych oraz tzw.

pozostatych rozrachunkéw:

2) prawidlowosci prowadzonej ewidencji ksiggowej rozrachunkéw na kontach

syntetycznych i analitycznych,

3)  terminowosci uzgadniania sald zobowigzan z kontrahentami,

4)  biezacego i terminowego regulowania zobowigzan,

5)  prawidlowosci i terminowosci rozrachunkéw z budzetem z tytutu podatkéw i optat.



§2

Kontrolg naleznosci i roszczen rozpoczyna sie od:
1) ustalenia czy i w jakiej wysokosci oraz z jakich przyczyn istnieja naleznosci
przeterminowane, niesciggalne lub przedawnione,
2)  zasadnosci dokonywania odpiséw naleznosci,
3)  zasadnosci umarzania,
4)  prawidlowosci i terminowosci naliczania, placenia i windykacji naleznych odsetek

za zwloke oraz kar umownych.

§3

Kontrola ewidencyjna rozrachunkéw (naleznosci i zobowigzan) polega w szczegblnosei na
1) sprawdzenia ewidencji rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami,
2) sprawdzenia terminéw platnosci, w celu ustalenia wielkosci naleznosci i zobowiazan:
a) biezacych,
b) watpliwych lub spornych wynikajacych z korespondencii,
¢) przeterminowanych,

d) przedawnione, podlegajacych spisaniu w pozostate koszty operacyjne;

§4

Kontrola rozrachunkéw publicznoprawnych (tj. rozrachunkéw objetych ustawa o
zobowigzaniach podatkowych).
1)  Sato w szczegdlnosei rozrachunki z:
a) urzedem skarbowym z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych,
b) zurzedem skarbowym z tytulu podatku dochodowego od 0s6b prawnych,
¢) zurzgdem skarbowym z tytutu podatku VAT,
d) zurzgdem skarbowym z tytutu podatku od czynnosci cywilno-prawnych (PCC)
¢) z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych z tytutu sktadek na ubezpieczenia
spoleczne, zdrowotne i fundusz pracy, zaréwno dotyczace pracownikéw jak i
pracodawcy,
f)  zPFRON,
g) zurzgdami miast lub gmin z tytutu podatku od nieruchomosei,
2)  Kontrola rozliczen polega w szczegélnosci na biezacym sprawdzaniu terminowosci
wplat w uzgodnieniu do naliczenia w koszty,
3)  Na koniec roku jednostka jest zobowigzana do uzgodnienia wszystkich rozliczen

z tytuléw publiczno-prawnych do kosztéw oraz skladanych deklaracji rocznych,



§5

Kontrola wadiéw i gwarancji polega na:

1) ustaleniu prawidtowosci wplat z tytulu kaucji i gwarancji  wplaconych na poczet
nalezytego wykonania umowy zgodnie z postanowieniami zawartych umow na prace
remontowe lub inwestycyijne albo zakupy sprzetu,

2)  zgromadzeniu kaucji, gwarancji na wydzielonym rachunky bankowym w celu ich
ZWrotu wraz z naleznym Oprocentowaniem po potraceniu kosztow utrzymania
wyodrebnionych rachunkéw.

§6

Kontrola prawidlowosci rozliczen z budzetem 7 tytutu:

a) dotacji biezacej otrzymanej od organizatora,

b) dotacji celowych,

¢) srodkéw zagranicznych otrzymanych za  pogrednictwem instytucji
zarzadzajacych tymi srodkami,

d) innych srodkéw otrzymywanych do rozliczenia.

Polega na:

a) sprawdzeniu zgodnosci ztozonych Sprawozdan finansowych z wyodrebnionymi

kontami analitycznymi,

b) ustaleniu terminowosc; ZWrotu niewykorzystanych srodkow.

§7

Gléwny Ksiggowy ustala w zakresach  czynnosci poszczegdlnych  pracownikgw
odpowiedzialnosé za kontrole poszczegolnych rozrachunkow wystepujacych w jednostce.

§8

Glowny Ksiggowy obowigzany jest wzywac do zaplaty i wdrazaé postepowanie zmierzajace
do wyegzekwowania nalezno$ci jednostki w scistej wspotpracy z Radcg Prawnym Iub

Kancelarig Prawng obslugujaca Jjednostke.
§9

W przypadku wystapienia przedawnienia roszczen lub odsetek zwloki od zobowigzan nalezy

ustali¢ przyczyny oraz ewentualnie osoby odpowiedzialne za zaistniale nieuzasadnione

koszty/wydatki.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 roku.,

Owidz, 02.01.2020 .




