ZARZADZENIE nr 14/Z/01/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury 1 Sportu GRODZISKO OWIDZ

z dnia 2 stycznia 2020 roku

w sprawie: zaciggania zobowiqzan oraz dokonywania kontroli wstgpnej
w GOKiS Grodzisko Owidz
Na podstawie art. 10 Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.1994 Nr 121,
poz. 591, opracowano na podstawie: DZ.U z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680) z
uwzglednieniem zapisow ww. ustawy zawartych w art. 4 ust. 4, art. 8 ust. 2 oraz art. 27, 29
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(tekst jednolity - Dz. U. z 2017 r., poz. 1862) oraz art. 40 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (tekst jednolity - Dz. U. 22016 r., poz. 1870 z p6zn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

Zobowigzania finansowe dotyczgce dostaw, uslug i robot budowlanych na rzecz jednostki

zaciaga si¢ w formie pisemne;.

§2.

1. Zaciagniecie jakiegokolwiek zobowiagzania finansowego na rzecz jednostki wymaga
uprzedniego wypelnienia wniosku finansowego oraz uzyskania akceptacji o0sob
upowaznionych na wniosku wg Wzoru nr 1.

2. Wniosek finansowy jest wystawiany przez osoby upowaznione do kontroli merytorycznej
(zgonie z Zarzadzeniem Nr /2020 w sprawie: kontroli i obiegu dokumentow ksiggowych
w GOKiIS Grodzisko Owidz) 1 po jego akceptacji podigczany jest do dokumentu

potwierdzajacego wydatek.

§ 3.

Pracownik ds. zamowien opiniuje wniosek pod kagtem obowigzku stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i potwierdza obowigzek przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego, albo zastosowanie procedury uproszczonej przewidziane] w

odrebnym zarzadzeniu.

§ 4.

1. Jesli jest wymagane zawarcie umowy to projekt umowy przygotowuje dzial merytoryczny

wnioskujacy o wydatkowanie srodkow pienieznych w ramach planu finansowego zadania.



)

Umowy sporzadza sie¢ w dwoch egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron. Dzial
Zamowien Publicznych/pracownik ds. zaméwien — przechowuje kopie uméw jedynie w
przypadku zawarcia umowy w trybie ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

3. Pracownik sporzadzajagcy umowe odpowiedzialny merytorycznie za dang umowe,

zobowigzany jest do parafowania kazdej strony umowy.

4. Umowa wymaga akceptacji Glownego Ksiggowego poprzez zlozenie podpisu na
egzemplarzu pozostajagcym w jednostce. Podpis Glownego Ksiggowego na umowie oznacza
brak uwag co do warunkow finansowych zawartych w umowie oraz gwarancje
zabezpieczenia srodkow na realizacje umowy w planie finansowym i zostaje umowa

przedktadana do podpisu przez osoby upowaznione do reprezentowania jednostki.

§ 5.

Dziat Ksiegowosci rejestruje umowe po jej podpisaniu w rejestrze zawierajacym nr kolejny w
roku/miesiac zawarcia/rok zawarcia umowy/rodzaj umowy (K-kosztowe, P-przychodowe, Dz-

dzielo, Z1-zlecenie).

§ 6.

Naruszenie w/w procedury zawierania oraz realizacji umoéw jest naruszeniem obowigzkow

stuzbowych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2020 roku.

Owidz, 02.01.2020 r.
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Magdalerfa Cholewa



Wzor nr 1
do Zarzadzenia Nr 14/7/01/2020

Whiosek finansowv/zapotrzebowanie wydatkowania kwot ze srodkow Gminnego
Osrodka Kultury i Sportu Grodzisko Owidz

Oviidz: dbia e
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3. Rodzaj zakupu, zlecenia ushugi itp.: woeeveriiimii s

4. Uzasadnienie wnioskujacego, zawierajace takze informacj¢ o trybie zakupu oraz
zgodnosci wydatkowania z ustawg o zamowieniach publicznych.

5. Ocena wydatku przez Glownego Ksiegowego, po dokonanej analizie pod wzglgedem
gospodarnosci i legalnosci wydatku. Glowny Ksiegowy swym podpisem stwierdza,
7e:

- nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez zglaszajacego oceny
prawidlowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosel z prawem

- nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidlowosci dokumentow dotyczacych operacji,

- zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza sig W planie finansowym,
a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie

Magdaleng Cholewa



